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Ai Docenti 
Al personale ATA 

I.C. A. Manzoni 

Al DSGA 

Loro Sedi 

Al sito web 
Sez. amministrazione trasparente 

Disposizioni generali 
Atti amministrativi generali 

     

 

Oggetto: Calendario consigli di classe/intersezione scrutinio I quadrimestre – modifiche 
segretari/coordinatori 

 

I Consigli di Classe/Intersezione, sono convocati, per la sola componente docenti, secondo 
l’allegato calendario al fine di procedere allo scrutinio quadrimestrale, con il seguente ordine 
del giorno: 

1. Approvazione verbale seduta precedente 

2. Andamento didattico-disciplinare della classe/sezione 

3. Iniziative da intraprendere per superare eventuali situazioni di criticità e/o svantaggio 

4. Valutazione quadrimestrale 

I consigli di classe/intersezione della Scuola dell’Infanzia si terranno nei plessi di 
appartenenza mentre quelli di Primaria e Sec. di I grado nella sede di Alessandria d.R, 
rispettivamente nell’ufficio di Presidenza e nell’aula D’Angelo. 

Le proposte di voto quadrimestrali dovranno essere caricate sul registro elettronico nella 
sezione scrutinio entro e non oltre le ore 12.00 di venerdi 31 gennaio, si ricorda 
all’occasione che tali proposte devono scaturire dall’osservazione di tutto il periodo e non 
possono essere determinate solo da osservazioni a ridosso del termine quadrimestrale. 

In assenza del Dirigente Scolastico con la presente si conferisce delega ai 
coordinatori di classe a presiedere lo scrutinio. 

I cordinatori di classe avranno cura di relazionare alla scrivente eventuali problematiche e 
criticità che emergeranno, nonché le decisioni che ogni Consiglio di Classe adotterà. 

In riferimento alle nomine a segretario e coordinatori di classe già individuate con circ. n° 
28, si comunicano le seguenti modifiche che sostituiscono le precedenti: 

SECONDARIA BIVONA  

CLASSE  COORDINATORE  SEGRETARIO  

II A  CALAFIORE C SCIARA S. 
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SECONDARIA CIANCIANA  

CLASSE  COORDINATORE  SEGRETARIO  

II A  MONTALBANO C. LA ROCCA F. 

SECONDARIA S.BIAGIO P. 

CLASSE  COORDINATORE  SEGRETARIO  

I A  CALDARA E. GATTO R. 

I verbali dello scrutinio andranno redatti utilizzando i modelli “VERBALE QUADRIMESTRE 

SECONDARIA/PRIMARIA 2024-25” scaricabili in docx dal registro Classeviva, di cui si allegano i 
fac-simili. 

I verbali, firmati in originale da coordinatore e segretario, (solo il verbale di scrutinio finale 

va obbligatoriamente firmato da tutto il C.d.C. che così lo approva seduta stante) andranno 
consegnati entro 24 ore in segreteria alunni, contestualmente una copia andra caricata 
nell’apposita cartella che il coordinatore di classe avrà già creato sul registro elettronico 
Classeviva (il caricamento del verbale su Classeviva non ottemperà all’obbligo di consegna ma a 
quello di renderlo disponibile a tutto il C.d.C. per eventuali osservazioni) 

All’occasione si invitano i segretari a verificare scrupolosamente che tutti i verbali siano 
stati consegnati, correttamente firmati, ordinati e numerati, in quanto responsabili dei registri 
dei verbali che, si ricorda, alla fine dell’anno andranno fascicolati e vidimati per la 
conservazione in archivio. 

Per consentire a tutti i docenti di partecipare ai C.d.C., le lezioni di strumento musicale 
saranno sospese e le eventuali attività pomeridiane termineranno alle ore 16.00 nei giorni di 
scrutinio per i soli plessi impegnati. 

I coordinatori di classe provvederanno a darne comunicazione ai genitori per tramite degli 
alunni 

Tutti i docenti sono invitati a presentarsi con largo anticipo rispetto all’orario previsto in 
calendario e comunque a mantenersi in contatto con i coordinatori di classe. 

La DSGA predisporrà il turno dei collaboratori scolastici per assicurare l’apertura/chiusura 
degli edifici. 

 

Il compilatore 
(prof. Alfonso Montalbano) 

Il Dirigente scolastico 

prof. Rosaria Provenzano 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell'art.2, c.3, del D.lgs 39/93 
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CALENDARIO SCRUTINI I QUADRIMESTRE 
 

DATA ORA Sezioni PLESSO ORDINE 

 

Lunedì 3 Febbraio 
 

16.15 

Tutte 

Alessandria d. R. 

INFANZIA 
Bivona 

Cianciana 

S.Stefano Q. 

S.Biagio P. 
 

DATA ORA CLASSE PLESSO ORDINE 

Lunedì 3 Febbraio 

16.30-16.50 VA 

S. Stefano Q. PRIMARIA 

16.50-17.10 IVA 

17.10-17.30 IVB 

17:30-17.50 IA 

17.50-18.10 

 

0 

IIA 

18.10-18.30 IIIA 

18.30-18.50 IIIB 
 

DATA ORA CLASSE PLESSO ORDINE 

Martedì 4 Febbraio 

16.10-16.30 

00 

IVA 

Alessandria d. R. PRIMARIA 

16.30-16.50 VA 

16.50-17.10 IIIA 

17.10-17.30 IIA 

17:30-17.50 IA 
 

DATA ORA CLASSE PLESSO ORDINE 

Mercoledì 5 Febbraio 

16.30-16.50 VA 

Bivona PRIMARIA 

16.50-17.10 IVA 

17.10-17.30 IIIA 

17:30-17.50 IIA 

17.50-18.10 

 

0 

1A 
 

DATA ORA CLASSE PLESSO ORDINE 

Giovedì 6 Febbraio 

16.30-16.50 IA 

Cianciana PRIMARIA 

16.50-17.10 IIA 

17.10-17.30 IIIA 

17:30-17.50 IIIB 

17.50-18.10 

 

0 

IVA 

18.10-18.30 VA 

18.30-18.50 VB 
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DATA ORA CLASSE PLESSO ORDINE 

Venerdì 7 Febbraio 

15.30-15.50 

0 

IB* 

S. Biagio P. PRIMARIA 

15.50-16.10 IIB* 

16.10-16.30 IIIB* 

16.30-16.50 VA 

16.50-17.10 IA 

17.10-17.30 IIA 

17:30-17.50 IIIA 
 17.50-18.10 

 

0 

IVA   

*i reponsabili di plesso provvederanno alla sostituzione di eventuali docenti in servizio pomeridiano. 

DATA ORA CLASSE PLESSO ORDINE 

 
Lunedì 3 febbraio 

16:00-16.45 IIIA  
Alessandria d. R. 

 
SECONDARIA I 16:45-17.30 IIA 

17:30-18.15 IA 
ad Alessandria d. R. le classi con t.p. saranno licenziate alle ore 16.00; sospeso lo strumento musicale 

DATA ORA CLASSE PLESSO ORDINE 

Martedì 4 Febbraio 

15.00-15.45 IIIA 

Santo Stefano Q. SECONDARIA I 

15.45-17.00 IIIB 

17.00-17.45 IIB 

17.45-18.30 IIA 

18:30-19.15 IA 
A s.Stefano Q. sospeso lo strumento musicale 

DATA ORA CLASSE PLESSO ORDINE 

Mercoledì 5 Febbraio 

16:15-17.00 IIIA 

Cianciana SECONDARIA I 17:00-17.45 IIA 

17:45-18.15 IA 
a Cianciana le classi con t.p. saranno licenziate alle ore 16.00; sospeso lo strumento musicale 

DATA ORA CLASSE PLESSO ORDINE 

Giovedì 6 Febbraio 

15.00-15.45 IIIA 

Bivona SECONDARIA I 
15.45-17.00 IIIB 

17.00-17.45 IIA 

17.45-18.30 IA 
A Bivona sospeso lo strumento musicale 

DATA ORA CLASSE PLESSO ORDINE 

 
Venerdì 7 Febbraio 

16.30-17.15 IIIA 

S. Biagio P. 

 
SECONDARIA I 17.15-18.00 IIA 

18:00-18.45 IA 
A S. Biagio P. le classi con t.p. saranno licenziate alle ore 16.00; sospeso lo strumento musicale. 
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