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Circ. n. 58                                                                                                      Alessandria d. R., 21/10/2024 

                                              
Ai Docenti 
Ai genitori 

Al personale ATA 

I.C. A. Manzoni 

Al DSGA 

Al sito web 
Sez. amministrazione trasparente 

Disposizioni generali 
Atti amministrativi generali 

Loro Sedi 

 
     

Oggetto: orari di ricevimento degli uffici di segreteria 

 

Per consentire a tutto il personale, Presidenza, Staff e Uffici di segreteria di svolgere al meglio 
il proprio lavoro,  si informa che gli orari di ricevimento uffici, in presenza e telefonici, sono così 
modificati: 

RICEVIMENTO AL PUBBLICO ALLO SPORTELLO: 

Dal Lunedì al Venerdì: dalle ore 11.30–13.30 

Martedì e Giovedì: 15.30–16.30 escluso i periodi di sospensione dell'attività didattica 
 (vacanze Natale - Pasqua - periodo estivo ecc..) 

EVIMENTO TELEFONICO 

Dal Lunedì al Venerdì: 7.45-8.00 (solo comunicazione assenze) 
           10.30–13.30 

Martedì e Giovedì: 14.30–16.30 escluso i periodi di sospensione dell'attività didattica 
 (vacanze Natale - Pasqua - periodo estivo ecc..) 

  
 

Il compilatore 
(prof. Alfonso Montalbano) 

Il Dirigente scolastico 

prof. Rosaria Provenzano 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell'art.2, c.3, del D.lgs 39/93 
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