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Ai docenti 
Ai genitori 

Infanzia – Primaria - Sec. I gr. 

                                                                                          IC MANZONI 

Al sito web 
Sez. amministrazione trasparente 

Disposizioni generali 
Atti amministrativi generali 

Loro Sedi 
Oggetto: Viaggi e visite di istruzione nuovi modelli e istruzioni 

Anche quest’anno verranno organizzate diverse visite e viaggi di istruzione per gli alunni dell’Istituto 

Comprensivo A. Manzoni. Al fine di evitare  disguidi e incompresioni si forniscono di seguito alcune utili 

istruzioni ai docenti che organizzeranno e ai genitori. 

Per i docenti vengono inseriti in allegato il modello di autorizzazione e la scheda viaggio che di volta 

in volta i docenti dovranno personalizzare ricordando che la scheda deve comprendere obbligatoriamente i 

nomi dei Docenti accompagnatori e, per i viaggi che prevedono pernottamento, anche eventuali 

disponibilità a sostituzioni. Si precisa che i consigli di classe possono approvare proposte di viaggi o visite 

di istruzione solo dopo aver acquisito e verbalizzato un numero congruo di disponibilità ad accompagnare, 

in assenza di un adeguato numero di docenti accompagnatori non saranno autorizzati viaggi o visite di 

istruzione. Quest’anno le procedure di affidamento sono ancora più farraginose e richiedono tempi più 

lunghi pertanto si inviano i docenti ad inviare con tempestività le proposte alla F.S. diversamente si potrebbe 

rischiare di non fare a tempo e/o non trovare le date richieste. 

Si ricorda ai genitori che per poter avviare le procedure di affidamento dei servizi alle agenzie di 

viaggio ci occorre avere per tempo i numeri esatti degli alunni partecipanti, questo ci impone di chiedere il 

versamento di un anticipo che viene stabilito in genere in 10 € per i viaggi di un giorno (salvo ipotesi di costo 

inferiore o modesto), 50 € per quelli di due giorni e 100€ per quello delle classi III di Scuola Sec. I gr., questo 

in quanto la scuola avviando la procedura non può più modificare i numeri ordinati, salvo casi 

eccezzionalmente accolti dall’agenzia di viaggi affidataria. L’anticipo verrà restituito solo se la scuola non 

potesse organizzare il viaggio. 

Come ormai noto, tutti i pagamenti, compreso gli anticipi, dovranno essere versati tramite il portale 

PAGO IN RETE, i genitori o i rappresentati di classe da loro delegati, quando saranno individuate mete e 

accompagnatori, troveranno sul portale la cartella con l’importo da anticipare e, una volta stabilita la cifra 

definitiva, quella del saldo, naturalmente i coordinatori di classe provvederanno in tempo a comunicare 

inporti e scadenze. Solo per le classi II e III di scuola sec. di I gr., vista l’entità degli importi, non saranno 

delegati al pagamento i rappresentanti, ma tutti i genitori dovranno provvedere in autonomia. 
 

Il compilatore 
(prof. Alfonso Montalbano) 

Il Dirigente scolastico 

prof. Rosaria Provenzano 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell'art.2, c.3, del D.lgs 39/93 
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